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Порядок формирования портфолио поступающего 

Общие положения  

Портфолио поступающего (далее - портфолио) - комплект документов, представляю-

щий собой форму учета и предъявления его достижений в  научной  (научно-

исследовательской) деятельности в одной или нескольких областях, характеризующих его ква-

лификацию (компетентность).  

Цель портфолио - предоставление сведений об уровне и способности поступающего ве-

сти научную (научно-исследовательскую) деятельность, представленных посредством  доку-

ментов, подтверждающих достаточную образовательную квалификацию, раскрывающих собой 

потенциал в избранной области.   

Поступающий представляет портфолио одновременно с другими документами, необхо-

димыми для поступления при подаче заявления о приеме. Поступающий вправе представить, 

внести изменения и (или) отозвать портфолио не позднее дня завершения приема заявлений и 

документов. 

Портфолио является обязательным документом. Портфолио рассматривается на заседа-

нии приемной комиссии. Отсутствие портфолио ведет к недопущению поступающего к вступи-

тельным испытаниям и отклонению его заявления о поступлении.  

Дополнительные баллы за портфолио не начисляются. 

Форма и структура портфолио 

Портфолио заполняется по ниже приведенной форме, в печатном виде.  

В разделе «Персональные данные» указываются персональные данные поступающего, 

информация о воинской обязанности (в случае отсутствия пишется «не военнообязанный», се-

мейном положении (с указание членов семьи: супруг(а), дети, в случае, если в браке не состоит 

пишется холост (не замужем), указываются родители), информация о выполняемой трудовой 

деятельности. 

В разделе «Предыдущий уровень образования» заполняется информация о: 

- том, какое учебное заведение окончил поступающий с указанием сроков обучения и 

образовательной программы; 

- теме ВКР или дипломной работы; 

- иностранных языках, которыми владеет поступающий и уровне владения; 

- сданных кандидатских экзаменах (при наличии). 

В разделе «Достижения в научной и научно-исследовательской деятельности» приводят-

ся все достижения поступающего. Достижения за последние три года могут быть представлены 

поступающим в качестве индивидуальных достижений. 
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Информация о достижениях в научной и научно-исследовательской деятельности указы-

вается при их наличии. В случае отсутствия достижений в соответствующем разделе ставится 

прочерк (знак «-») или пишется слово «отсутствует». 

Информация об участии в конференциях представляется в хронологической последова-

тельности и подтверждается сертификатами участника (или иными документами) прилагаемы-

ми к настоящему портфолио. 

Информация о публикациях представляется  по разделам в хронологической последова-

тельности публикаций работ по сквозной нумерации: 

       а) научные работы; 

       б) авторские свидетельства, патенты. 

В графе 2 (наименование) приводится полное наименование работы (тема) с уточнением 

в скобках вида публикаций: монография, статья, тезисы; учебник, учебное пособие, руковод-

ство, учебно-методическая разработка и другие. При необходимости указывается на каком язы-

ке опубликована работа. 

В графе 3 (Форма работы) указывается соответствующая форма объективного существо-

вания работы: печатная, рукописная, аудио-визуальная, компьютерная и др.  Дипломы и автор-

ские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы,  проекты не харак-

теризуются (делается прочерк). 

В графе 4 (Выходные данные) конкретизируются место и время публикации (издатель-

ство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межву-

зовский, тематический, внутривузовский и пр.) место и год их издания: указывается тематика, 

категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семи-

наров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): 

международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, област-

ные, межвузовские, вузовские (научно-педагогического состава, молодых специалистов, сту-

дентов и т.д.; место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистра-

ции, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на 

открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, 

дата их выдачи; номер патента и дата выдачи, номер регистрации и дата оформления лицензий, 

информационных карт, алгоритмов проектов. 

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания лите-

ратуры. 

В граве 5 (Объем) указывается количество печатных листов (п.л.) публикаций (дробью: в 

числителе – общий объем, в знаменателе – объем принадлежащий поступающему). 
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В графе 6 (Соавторы) перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их уча-

стия  в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти 

человек, после чего проставляется  «и др., всего _____человек». 

В случае, если публикации не представлены в открытом доступе на портале elibrary.ru, 

то к портфолио прилагается копия статьи (копия титульного листа, содержания издания, ста-

тьи). 

Таблица – Образец заполнения раздела «Публикации» 

№ 

п/п 

Наименование 

работы, ее вид 

Форма  

работы 

Выходные данные Объем 

в п.л. 

Соавторы 

1 2 3 4 5 6 

а) Научные работы 

1 Арабо-израильская война 

1956 года и ближнево-

сточная дипломатия 

США и СССР [Статья] 

Печатная Ученые записки юридическо-

го факультета. Вып. 6(16). / 

Под ред. А.А. Ливорского. 

СПб.: Изд-во С.-Петерб. ун-та 

экономики и финансов, 2006. 

С. 177-180. 

0,4 п.л.  

2 Ливано-израильская 

война: международные 

последствия [Тезисы 

доклада] 

Печатная ПОЛИТЭКС = POLITEX: По-

литическая экспертиза: Науч-

ный журнал. Том 2. № 4. 

СПб.: Изд-во С.-Петерб. ун-

та, 2006. C. 230-231. 

0,7/ 0,4п.л. Сидоров И.И. 

3 Проблемы ближнево-

сточного урегулирования 

в дипломатии США: ру-

беж XX - XXI вв. [Авто-

реферат] 

Рукопись автореферат дис. ... кандидата 

политических наук: 23.00.04 / 

С.-Петерб. гос. ун-т. Санкт-

Петербург, 2006. 23 с. 

1,0 п.л.  

       б) Авторские свидетельства, патенты 

4 Почвообрабатывающий 

сферический 

диск 

 

- Патент на полезную модель 

177818 U1 Российская Феде-

рация, А01В 23/06 (2006.01), 

А01В 15/16 (2006.01); патен-

тообладатель Федеральное 

государственное бюджетное 

научное учреждение Феде-

ральный научный агроинже-

нерный центр ВИМ (ФГБНУ 

ФНАЦ ВИМ) (RU).  

- Слинко Д.Б., 

Дорохов А.С., 

Ожегов Н.М., 

Денисов В.А., 

Фузеева М.Ю. 

 

5 Способ 

электростимуляции 

жизнедея- 

тельности растений 

 

- Патент на изобретение 

2650690 С2 Российская Феде-

рация, А01G 7/04; патентооб-

ладатель Федеральное госу-

дарственное бюджетное обра-

зовательное учреждение выс-

шего образования «Велико-

лукская государственная 

сельскохозяйственная акаде-

мия» (RU). 

 

- Самарин Г.Н., 

Шилин В.А., 

Павлов А.Н., 

Мясников 

Л.Н 

 

Информация об участии в грантах, полученных на конкурсной основе (поступающий 

может быть как руководителем, так и одним из исполнителей гранта). 

В перечне выполняемых научных (научно-исследовательских работ) указываются:  
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 в графе 2 (наименование НИР) приводится полное наименование (тема) НИР; 

 в графе 3 указывается вид НИР: фундаментальная, прикладная, поисковая; 

 в графе 4 указывается на основании чего проводились НИР: государственное за-

дание; грант (наименование гранта); договор на выполнение работ и т.п.; 

 в  графе 5 указывается источник финансирования НИР: федеральный, региональ-

ный, местный  бюджеты; средства грантодающих организаций (название организации); сред-

ства предприятий и хозяйствующих субъектов; собственные средства; 

 в графе 6 указываются даты начала и даты окончания работ. 

В разделе о дополнительном образовании указывается информация о: 

 переподготовках, позволяющих получить новую квалификацию и право на ведение но-

вого вида профессиональной деятельности; 

повышении квалификации, направленном на обновление и углубление знаний, освоение 

новых технологий, методик, стандартов; 

иных формах, например, стажировки, мастер-классы, семинары, лекции, языковые или 

онлайн курсы и т.п. 

К иным достижениям поступающего относятся достижения полученные им при получе-

нии предыдущего уровня образования, такие как: стипендии Президента Российской Федера-

ции, стипендии Правительства Российской Федерации, иные именные стипендии, наличие ре-

комендации ГЭК для поступления в аспирантуру, участие в конкурсах различного уровня). 

К портфолио на усмотрение поступающего могут прилагаться документы, подтвержда-

ющие наличие индивидуальных достижений. 

Информация, представленная в портфолио, заверяется личной подписью поступающего. 
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ПОРТФОЛИО ПОСТУПАЮЩЕГО 

 
1. Персональные данные 

ФИО: 

Пол:  

Дата рождения:  

Место рождения:  

Национальность:  

Информация о смене фамилии (предыдущая фамилия, причина смены фамилии, документ, 

подтверждающий смену фамилии) _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Отношение к воинской обязанности и воинское звание: 

Состав:  Род войск: 

 

 Семейное положение в момент заполнения (выделить членов семьи с указанием возраста:) 

 

 

Выполняемая трудовая деятельность (включая учебу в высших, средних специальных учебных 

заведениях, военную службу и работу по совместительству):   

Месяц и год  Должность с указанием  учреждения, организации, 

предприятия, а также министерства (необходимо 

именовать так, как они назывались в свое время)  

Местонахождение   

(город)  вступления  ухода  

        

        

        

        

        

    

 

2. Предыдущий уровень образования:  

Название учебного заведе-

ния и его местонахождение  

Факультет,  

отделение, кафедра, 

образовательная 

программа  

Год поступле-

ния  

Год окон-

чания 

Специальность,   

серия и номер 

диплома  

          

          

          
  

Тема ВКР: 

 

 

  

Какими иностранными языками владеете (читаете и переводите со словарем, читаете и  

можете объясниться, владеете свободно): 

 
 

Какие кандидатские экзамены сданы: (указать название дисциплин, специальность, дату и  

место сдачи, оценку): 

 

 

ФОТО 

3х4 
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3. Достижения в научной и научно-исследовательской деятельности: 

Участие в конференциях различного уровня с докладом: 

№ 

п/п 
Название конференции Тема доклада 

Место и  дата 

проведения 

Статус конфе-

ренции 

(рег., межд.) 

1 2 3 4 5 

     

     

 

Публикации: 
№ 

п/п 

Наименование 

работы, ее вид 

Форма  

работы 

Выходные 

данные 

Объем 

в п.л. 

Соавторы 

1 2 3 4 5 6 

а) Научные работы 

      

      

      

       б) Авторские свидетельства, патенты 

      

      

      

 

Участие в грантах: 
№ 

п/п 

Тема гранта Название фонда/ 

организации 

Руководитель Участники № гранта 

1 2 3 4 5 6 

      

      

 

Участие в выполнении научных (научно-исследовательских работах 
№  

п/п 

Наименование НИР Вид Основание для 

выполнения 

Источник 

финансирования 

Период 

выполнения 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      
 

Дополнительное образование (переподготовка, повышение квалификации, стажировки)  
№ 

п/п 

Название 

ДО/стажировки 

Место прохождения Период прохождения Результат 

1 2 3 4 5 

     

     

 

Иные достижения (именные стипендии, участие в конкурсах различных уровней, наличие ре-

комендации в аспирантуру) 

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 

«____» _________________20___ года         Личная подпись____________________________  

 

 


